
witflow 威特流 03 / FOLLOW-UP

报价后跟进记录表
每次联系围绕一个具体问题。记录事实与下一步日期，按客户节奏调整；不设置虚假的期限。
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客户／联系人 产品／报价编号

报价日期／有效期 当前阶段／负责人

联系日期 渠道／人员 本次目的 客户反馈／已确认事实 下一步／日期

当前待解决的问题

如规格、预算或项目时间表尚不明确，请标记为待确认；客户要求暂停联系时记录其要求。

沟通参考：确认收到 → 澄清问题或提供已核实选项 → 确认项目进度与下次联系时间。


