
witflow 威特流 01 / CLARIFICATION

报价前澄清清单
先记录客户要求与原文依据，再确认负责人和回复。未收到确认的事项继续保留在清单中。
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客户／项目 产品／询盘编号

整理人／日期 资料版本／来源

检查项目 要确认什么 客户要求／原文位置 负责人／状态

产品与规格 型号、材质、尺寸、公差及使用条件

数量与计划 首单数量、批次安排、后续预测

测试与认证 依据、适用范围、机构及费用承担方

包装与标识 包装方式、标签、运输限制

交期与交付 交期起算点、交货地点、贸易条件

检验与文件 验货安排、验收标准、所需单证

付款与币种 付款比例、时间基准、币种与主体

履约条款 客户原文中的责任、赔偿或罚则

报价范围 包含项、排除项、有效期与假设

报价前仍需确认的关键事项

记录待确认项、下一步负责人和回复期限；技术、付款及合同条件由相应负责人审核。


